
                                  Polityka Ochrony Danych Osobowych (RODO) Fundacji IPCiM 

§ 1. Postanowienia ogólne i zakres 

1. Polityka ustala zasady i procedury przetwarzania i ochrony danych osobowych (RODO) w 
Fundacji „Instytut Praw Człowieka i Mediów” (IPCiM). 

2. Fundacja jest Administratorem Danych Osobowych w rozumieniu art. 4 RODO. 

3. Polityka obowiązuje wszystkich członków organów, pracowników, współpracowników i 
wolontariuszy, którzy mają dostęp do danych osobowych. 

§ 2. Podstawowe zasady RODO 

1. Dane są przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposób przejrzysty. 

2. Zbierane są w konkretnych, wyraźnych i prawnie uzasadnionych celach. 

3. Przetwarzane są minimalnie i w zakresie niezbędnym do realizacji celu. 

4. Fundacja zapewnia ich prawidłowość i aktualność oraz przechowuje je w formie 
umożliwiającej identyfikację osób, których dotyczą, przez okres nie dłuższy, niż jest to 
niezbędne. 

§ 3. Organizacja ochrony danych 

1. Fundacja wyznacza osobę odpowiedzialną za nadzór nad RODO (Inspektor Ochrony Danych – 
IOD, lub inna osoba wyznaczona przez Zarząd). 

2. W Fundacji prowadzi się Rejestr Czynności Przetwarzania danych (RCP), dokumentujący cel, 
zakres i podstawę prawną przetwarzania dla każdej czynności. 

3. Wszyscy pracownicy i współpracownicy Fundacji są zobowiązani do podpisania 
UPOWAŻNIENIA do przetwarzania danych osobowych oraz Zobowiązania do zachowania 
poufności. 

§ 4. Środki bezpieczeństwa i Procedura naruszenia 

1. Środki techniczne: Fundacja stosuje zabezpieczenia techniczne (np. szyfrowanie, silne hasła, 
firewall, bieżące aktualizacje systemów, regularne kopie zapasowe), aby chronić dane przed 
nieuprawnionym dostępem, utratą, zniszczeniem lub uszkodzeniem. 

2. Procedura Zgłaszania Naruszeń Danych: a) Każdy pracownik/współpracownik ma obowiązek 
natychmiast zgłosić Zarządowi wszelkie podejrzenia naruszenia danych (np. utrata laptopa, 
wyciek hasła, omyłkowa wysyłka e-maila). b) Zarząd/IOD ma obowiązek zgłosić naruszenie 
Prezesowi Urzędu Ochrony Danych Osobowych (PUODO) w terminie 72 godzin od 
stwierdzenia naruszenia, o ile naruszenie wiąże się z ryzykiem naruszenia praw lub wolności 
osób fizycznych. c) Osoby, których dane dotyczyły, są informowane o naruszeniu, jeżeli może 
ono powodować wysokie ryzyko dla ich praw i wolności. 

§ 5. Prawa osób, których dane dotyczą 

1. Fundacja realizuje prawa osób, których dane dotyczą (tzw. Prawa Podmiotu Danych): a) 
Prawo dostępu do swoich danych. b) Prawo do sprostowania i uzupełniania danych. c) Prawo 
do usunięcia danych („prawo do bycia zapomnianym”). d) Prawo do ograniczenia 



przetwarzania danych. e) Prawo do przenoszenia danych (jeśli ma zastosowanie). f) Prawo do 
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania. 

2. Wnioski o realizację praw rozpatrywane są w terminie 30 dni. 

§ 6. Postanowienia końcowe 

1. Polityka wchodzi w życie z dniem uchwalenia jej przez Zarząd Fundacji i podlega 
obowiązkowemu przeglądowi nie rzadziej niż raz na dwa lata. 

 


